
 

C I T T À  DI  A L T A M U R A 
Provincia di Bari 

 
Disciplinare di gara per il servizio di somministrazione lavoro a tempo determinato 

 
Art. 1 - Modalità e termini per il ritiro della documentazione di gara 

 
La documentazione di gara, disponibile sul sito www.comune.altamura.ba.it comprende il 
bando, il disciplinare di gara ed il capitolato speciale. 
Previa richiesta scritta, la documentazione di gara potrà essere ritirata presso l’ufficio 
Contratti e Appalti,  dal lunedì al venerdì, dalle ore 9:00 alle ore 13:00. 

 
Art. 2 - Modalità e condizioni di partecipazione alla gara 

 
2.1 Presentazione dell’offerta 
Ciascuna Agenzia interessata dovrà presentare, entro la data fissata dal bando e nei termini 
di seguito specificati, un plico sigillato con ceralacca e firmato sui lembi di chiusura (non 
ritenendosi tali gli eventuali lembi laterali) che dovrà riportare esternamente la denominazione 
dell’offerente e la dicitura: “OFFERTA PER IL SERVIZIO DI SOMMINISTRAZIONE 
LAVORO A TEMPO DETERMINATO”. 
Il plico dovrà contenere le seguenti buste, tutte sigillate e firmate sui lembi di chiusura (non 
ritenendosi tali gli eventuali lembi laterali), che dovranno riportare all’esterno i dati 
dell’offerente e le seguenti diciture: 
Busta n. 1: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
Busta n. 2: OFFERTA ECONOMICA 
 
2.2 Contenuto Busta n. 1 - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
a) Istanza di partecipazione redatta conformemente al modello allegato al presente 
disciplinare. 
b) Cauzione provvisoria pari ad € 25.560,00. Ricorrendo le condizioni previste dal comma 7 
dell’art. 75 d.lgs. n.163 del 12 aprile 2006, debitamente documentate, la cauzione potrà 
essere costituita nella misura del 50% dell’importo suddetto. 
La cauzione dovrà essere costituita con le forme e secondo le prescrizioni dettate dall’art. 75 
del d.lgs. n. 163 del 12 aprile 2006. La cauzione dovrà essere accompagnata da una  
dichiarazione di un istituto di credito o di una compagnia assicurativa contenente l’impegno a 
rilasciare all’Agenzia concorrente la garanzia fidejussoria per l’esecuzione del contratto in 
caso di aggiudicazione. 
c) Dichiarazione resa dal Legale Rappresentante ai sensi del D.p.r. n. 445 del 2000 attestante 
di aver maturato negli ultimi tre esercizi finanziari un fatturato globale non inferiore a              
€ 3.834.000,00. 



d) Due dichiarazioni bancarie in originale, emesse da primari istituti bancari o intermediari 
autorizzati ai sensi della legge n. 385 del 1993, attestanti la capacità economica e finanziaria 
dell’Agenzia ai fini dell’assunzione del contratto ed intestate alla presente Amministrazione. 
e) Dichiarazione resa dal Legale Rappresentante ai sensi del D.p.r. n. 445 del 2000 
attestante di aver maturato, nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando, con 
una singola Pubblica Amministrazione, rientrante nell’elenco di cui all’art.1, comma 2 del D. 
Lgs. 165/2001 un fatturato complessivo non inferiore a € 1.278.000,00, avente ad oggetto il 
servizio di somministrazione di lavoro a tempo determinato, con indicazione dell’Ente, 
dell’anno e del fatturato conseguito.. 
La mancata o irregolare presentazione dei documenti richiesti, fatta salva la possibilità 
di integrazione e completamento di documenti già presentati ai sensi dell’art. 46 del 
d.lgs n. 163 del 12 aprile 2006, determinerà l’immediata esclusione dalla gara. 
In caso di partecipazione di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di concorrenti, di 
cui all’art. 37 del d.lgs n. 163 del 12 aprile 2006, la documentazione di cui alle precedenti 
lettere a), c), d), dovrà essere presentata da ciascuna Agenzia associata o 
consorziata;mentre la documentazione di cui alla lettere b) dovrà essere prodotta dalla 
Agenzia capogruppo o da una sola Agenzia consorziata. 
I requisiti di cui alla lettera c) deve essere posseduta nella misura del 60% dall’Agenzia 
mandataria, o da un’Agenzia del Consorzio, e da minimo del 20% dalle Agenzie mandanti o 
dalle altre Agenzie consorziate. Il requisito di cui alla lettera e) deve essere posseduto 
dall’Agenzia capogruppo. 
Non è ammessa la partecipazione individuale contestualmente alla partecipazione in 
raggruppamento o in Consorzio con altre Agenzie, pena l’esclusione dell’Agenzia concorrente 
e del raggruppamento o del Consorzio cui la stessa partecipi. 
 
2.3 Contenuto Busta n. 2: OFFERTA ECONOMICA 
Nella busta n. 2 dovrà essere inserita l’offerta economica, redatta in lingua italiana, 
validamente sottoscritta dal soggetto rappresentante del concorrente, oltre la 
documentazione contenente le voci di costi ai fini della valutazione di eventuali anomalie, ai 
sensi dell’art. 86 del d.lgs. n. 163 12 aprile 2006. 
Ai fini della compilazione dell’offerta viene richiesto di esprimere un moltiplicatore unico 
per tutti i livelli di inquadramento. Detto moltiplicatore sarà applicato ai costi di seguito 
elencati, o a quelli che dovessero variare in funzione di modifiche del contratto di lavoro, o in 
ragione di richieste da parte della presente amministrazione non contemplate nella tabella 
sotto elencata. 
 
I costi di cui alla tabella che segue comprendono gli oneri retributivi [comprensivi di tutti i ratei, 
ex festività, ratei permessi retribuiti, ferie, tredicesima mensilità, ratei trattamento fine rapporto 
ed ogni altro diritto derivante al lavoratore e conseguente all’applicazione del Contratto 
collettivo nazionale di lavoro (Ccnl) in essere per i dipendenti dell’Ente, contributi fondi 
FORMATEMP - EBITEMP], tali oneri saranno di volta in volta definiti con gli uffici preposti 
della amministrazione. 
 
 
 
 
 
 



 
TABELLA A 
CATEGORIA LIVELLO INQUADRAMENTO COSTO ORARIO Euro/ora 

B1 14,547 
B1 Autisti 14,903 B 

B3 15,297 
C1 Amministrativo 16,272 

C 
C1 Tecnico 16,331 

D1 Amministrativo 17,829 
D1 Tecnico 17,893 

D3 Amministrativo 20,510 
D 

D3 Tecnico 20,584 
 
L’offerta economica, in regola con l’imposta di bollo, timbrata e validamente sottoscritta dal 
Legale Rappresentante, deve contenere: 
a) denominazione, ragione sociale, sede legale codice fiscale e Partita Iva dell’Agenzia 
offerente; 
b) nome, cognome e data di nascita del Legale Rappresentante; 
c) moltiplicatore unico offerto, in cifre ed in lettere, da applicare ai costi orari contrattuali, 
onnicomprensivi del personale di cui alla sopra indicata tabella A del presente disciplinare; 
alla tariffa così ottenuta dovrà applicarsi l’Iva ai sensi di legge, limitatamente al margine di 
Agenzia. 
Non saranno prese in considerazione offerte con moltiplicatore pari o inferiore a 1 (uno). 
d) indicazione, ai fini dell’eventuale valutazione dell’anomalia delle offerte presentate, 
dell’incidenza percentuale delle sotto elencate voci di costo sul margine di agenzia: 

1. Rispetto degli obblighi di sorveglianza sanitaria (L. 626/94) 
2. Costi per la selezione del personale; 
3. Oneri finanziari; 
4. Spese generali; 
5. Utile d’impresa. 

 
2.4. Termine di presentazione delle offerte 
Il plico sopra descritto, contenente le buste di cui al punto 2.1, deve pervenire,a mezzo posta, 
corriere o recapito diretto, al seguente indirizzo: COMUNE DI ALTAMURA – Piazza 
Municipio, 2, entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 27/10/2006 .Il recapito del plico è a 
esclusivo rischio del mittente. Ai fini della verifica del rispetto del termine faranno fede 
esclusivamente la data e l’ora di ricezione apposte dall’ufficio Protocollo. 
 

Art. 3 - Apertura dei plichi 
 
I plichi pervenuti regolarmente saranno aperti in seduta pubblica, nel giorno e nell’orario 
indicati nel bando di gara, presso l’ufficio Contratti e Appalti presso il Palazzo di Città alla 
presenza dei rappresentanti delle Agenzie concorrenti, muniti di delega ai fini della verifica 
della documentazione della Busta n. 1 e all’ammissione alla gara delle offerte per cui venga 
confermato il possesso dei requisiti richiesti per l’ammissione. Al termine di tale verifica la 
commissione individuerà, secondo quanto previsto dall’art. 48 del d.lgs n. 163 del 12 aprile 
2006, le Agenzie che dovranno comprovare il possesso dei requisiti di capacità economica e 



tecnica. Di seguito si procederà all’apertura della Busta n. 2 contenente l’offerta economica e 
all’aggiudicazione provvisoria della gara. 
 

Art. 4 - Criteri di aggiudicazione 
 
Il servizio sarà aggiudicato con il criterio di cui all’art. 82, comma 2 lett. a)  del d.lgs 163 del 
12 aprile 2006 in favore della Agenzia che avrà offerto il minor moltiplicatore (>1) da applicare 
ai prezzi indicati all’art. 2.4 Tabella A del presente disciplinare. 
 

Art. 5. Condizioni generali 
 
L’offerta e le documentazioni, redatte in lingua italiana, dovranno essere in regola con 
l’imposta sul bollo. Eventuale documentazione originale prodotta in lingua straniera dovrà 
essere accompagnata dalla traduzione asseverata in lingua italiana. 
L’Agenzia aggiudicataria dovrà garantire che il servizio sarà effettuato nel pieno rispetto delle 
normative vigenti. 
L’Amministrazione effettuerà sulle dichiarazioni sostitutive rilasciate dai concorrenti idonei 
controlli a campione, ai sensi dell’art. 71 del D.p.r. n. 445 del 2000. 
L’aggiudicazione sarà immediatamente vincolante per l’Agenzia aggiudicataria, mentre per 
l’Amministrazione essa sarà subordinata agli adempimenti previsti dalla legislazione antimafia 
ed alle verifiche dei requisiti e delle eventuali dichiarazioni sostitutive. 
L’avvenuta aggiudicazione verrà comunicata tramite lettera raccomandata R.R. 
La presentazione dell’offerta implica l’accettazione incondizionata di tutte le condizioni che 
regolano il contratto di somministrazione come risultanti dal bando di gara, dal disciplinare e 
relativi allegati e dal capitolato. 
In caso di fallimento o risoluzione del contratto per grave inadempienza contrattuale 
dell’originario appaltatore, la amministrazione potrà stipulare nuovo contratto con il secondo 
classificato alle condizioni economiche proposte dallo stesso in sede di gara. 
 

Art. 6. Adempimenti richiesti all’Agenzia aggiudicataria. 
 
L’Agenzia aggiudicataria dovrà presentare, entro e non oltre 20 gg. dalla data di 
comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione, una garanzia fidejussoria del 10% (fatta salva 
l’applicazione dell’art. 163, 1° comma del d. Lgs. 163/2006) dell’importo contrattuale, secondo 
le modalità previste dall’art. 113 del d.lgs n. 163 del 12 aprile 2006. L’Agenzia aggiudicataria 
dovrà inoltre presentare copia di idonea polizza di assicurazione a copertura dei danni a terzi, 
conforme alle prescrizioni del capitolato speciale. 
Nel caso in cui l’aggiudicatario fosse un raggruppamento di imprese, oltre alla suddetta 
documentazione, le Agenzie associate dovranno produrre copia autentica dell’atto di mandato 
speciale, irrevocabile di rappresentanza all’Agenzia capogruppo, nonché di conferimento di 
procura a chi legalmente rappresenta la medesima; il tutto con dimostrazione dei poteri dei 
sottoscrittori per la costituzione del raggruppamento temporaneo di imprese. Tale atto dovrà 
essere coerente con gli impegni sottoscritti dalle imprese in sede di offerta. 
Per ogni altro obbligo si rimanda al capitolato speciale, nonché alla normativa vigente. 



MODELLO DI DOMANDA 
Da redigere in competente bollo 

 
ISTANZA DI AMMISSIONE ALLA PROCEDURA APERTA E DICHIARAZIONE UNICA 

 
All. “A” 

 

 [denominazione e indirizzo 
della stazione appaltante]  

 
 

[oggetto dell’appalto]: SERVIZIO SOMMINISTRAZIONE LAVORO TEMPORANEO  istanza di 

ammissione alla gara e connessa dichiarazione. 

 

 

Il sottoscritto…………………………………………. 

nato il……………a…………………………………... 

in qualità di …………………………………………... 

della ditta…………………………………………... 

con sede in……………………………………………. 

con codice fiscale n…………………………………… 

con partita IVA n……………………………………. 

C H I E D E  
di  partecipare al pubblico incanto indicato in oggetto come: 

Agenzia singola; 

ovvero 

capogruppo di una associazione temporanea di Agenzie o di un consorzio;  

ovvero 

mandante di una associazione temporanea di Agenzie o di un consorzio; 

A tal fine ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali 

previste dall'articolo 76 e della decadenza prevista dall’art. 75 del DPR 445/2000 per le ipotesi di 

falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, 

 

D I C H I A R A: 

a) di aver preso visione del Capitolato Speciale d’Appalto, del bando di gara e del relativo 
disciplinare, approvato con determinazione dirigenziale n.1230 del 10/10/2006, di accettare tutti 

gli obblighi e condizioni riportate in detti atti senza riserva alcuna, di essersi recato sul posto dove 

deve eseguirsi il servizio, di aver preso conoscenza delle condizioni locali e di tutte le circostanze 

generali e particolari che possono aver influito sull’esecuzione del servizio e di aver giudicato il 

prezzo medesimo, nel suo complesso, remunerativo e tale da consentire il ribasso che sarà per fare, 

nonché di disporre dei mezzi e/o attrezzatura necessaria per effettuare il servizio nei termini e modi 

richiesti dall’Ente;  

b) che l’Agenzia è in possesso dell’autorizzazione rilasciata dal Ministero del Lavoro e delle Politiche 

Sociali di cui all’art. 4, comma 1 lettera a), del d.lgs n. 276 del 2003, in corso di validità. (Riportare 

gli estremi dell’autorizzazione) 

c) che l’Agenzia è iscritta nel registro delle imprese della Camera di Commercio 

di…………………………per la seguente attività…………………ed attesta i seguenti dati (per le 



ditte con sede in uno stato straniero, indicare i dati di iscrizione nell’Albo o Lista ufficiale dello 

Stato di appartenenza): 

• numero di iscrizione……………………… 

• data di iscrizione………………………….. 

• durata della ditta/data termine…………… 

• forma giuridica…………………………… 

• titolari, soci, direttori tecnici, amministratori muniti di rappresentanza, soci 
accomandatari, nonché i soggetti anzidetti eventualmente cessati dalla carica nel triennio 

antecedente la data di pubblicazione del bando di gara (indicare i nominativi, le 

qualifiche, le date di nascita, la residenza) ………………………………………;  

d) di non trovarsi, con altri concorrenti alla gara, in una situazione di controllo o di collegamento di 

cui all’art. 2359 del codice civile; 
e) di non trovarsi nelle condizioni di incapacità a contrarre con la Pubblica Amministrazione;  

f) di non ricorrere in alcune delle cause di esclusione contemplate dall’art. 38 del D.Lgs.163/2006; 

g) che nei suoi confronti , negli ultimi cinque anni, non sono stati estesi gli effetti delle misure di 

prevenzione della sorveglianza di cui all’articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n.1423, irrogate 

nei confronti di un soggetto convivente; 

h) che nei suoi confronti non sono state emesse sentenze ancorché non definitive relative a reati che 

precludono la partecipazione alle gare di appalto, né applicata alcuna misura di prevenzione; 

i) che non ha commesso atti o comportamenti discriminatori ai sensi dell’articolo 43 del decreto 

legislativo 25 luglio 1998, n.286, recante “Testo unico delle disposizioni concernenti la disciplina 

dell’immigrazione e norme sulla condizione dello straniero”; 

j) che la ditta non è in stato di fallimento, liquidazione, di amministrazione controllata, di   

concordato preventivo, di sospensione dell’attività o in qualsiasi altra situazione equivalente 

secondo la legislazione dello Stato in cui è stabilita e che tali situazioni non si sono verificate 

nell’ultimo quinquennio anteriore alla data di scadenza per la presentazione delle offerte; 

k) che nei confronti della ditta non è stata irrogata alcuna sanzione interdittiva, emessa ai sensi del 

decreto legislativo 8/6/2001, n.231, per i reati contro la pubblica amministrazione o il patrimonio 

commessi nel proprio interesse o a proprio vantaggio; 

l) di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e    

assistenziali a favore dei lavoratori secondo la legislazione italiana o del paese di residenza; 

m) di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse secondo la  

legislazione italiana o del paese di provenienza; 

n) di non essersi reso gravemente colpevole di false dichiarazioni nel fornire informazioni circa il 

possesso dei requisiti richiesti per l’ammissione ai pubblici appalti; 

o) di aver tenuto conto nel formulare l’offerta per l’appalto in oggetto degli oneri previsti    

dall’osservanza delle norme per la sicurezza fisica dei lavoratori e del costo del lavoro, così come 

previsto dall’art.18 della legge 55/90, nonché dalle norme in materia di sicurezza e delle condizioni 

di lavoro, con particolare riferimento al decreto legislativo 626/94 in quanto applicabile; 

p) di mantenere le seguenti posizioni previdenziali ed assicurative presso: l’INPS sede di ……, 

matricola n….. (nel caso di iscrizione presso più sedi, indicarle tutte), lINAIL sede di ……., 

matricola n……… (nel caso di iscrizione presso più sedi, indicarle tutte) nonchè di essere in regola 

con i relativi versamenti; 

q) (per imprese che occupano non più di 15 dipendenti e da 15 a 35 dipendenti che non abbiano 

effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000) 

           di non essere assoggettato agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla legge 68/99; 

             (per le altre imprese) 



           di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili /art.17 della     

legge 12 marzo 1999, n.68); 

r) di non essersi avvalso di piani individuali di emersione di cui alla legge n.383 del 2001 

              ovvero  

           di essersi avvalso di piani individuali di emersione di cui alla legge n.383 del 2001 ma che il 

periodo di emersione si è concluso; 

s) di concorrere – partecipando come consorzio – per le seguenti Agenzie consorziate ( indicare 

denominazione e sede legale di ciascuna Agenzia);      

t) di non partecipare alla gara in più di un’associazione temporanea o consorzio di concorrenti, e 

neppure in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara in associazione o consorzio; 

u) di osservare all’interno dell’azienda gli obblighi di sicurezza previsti dalla vigente normativa 

(art.1 – comma 5- L.327 del 7/11/2000); 
v) di avere istituito la seguente sede operativa in provincia di Bari: __________________. 

 

…………. Li ………….. 

FIRMA 

_______________________ 

 

N.B:: 
Ai sensi del combinato disposto di cui agli articoli 21 e 38, comma 3, del D.P.R. 28/12/2000, n.445, 

alla presente dichiarazione deve essere allegata copia fotostatica non autenticata del documento di 

identità del soggetto dichiarante (carta d’identità, patente di guida, passaporto, patente nautica, 

libretto di pensione, patentino di abilitazione alla conduzione di impianti termici, porto d’armi, tessere 

di riconoscimento, purché munite di fotografia e di timbro o di altra segnatura equivalente, rilasciate 

da un’Amministrazione dello Stato. 

 

 
AVVERTENZA: 
La successiva dichiarazione deve essere resa da tutti gli amministratori con poteri di rappresentanza se trattasi di 

società di capitali, tutti i soci se trattasi di società in nome collettivo, soci accomandatari se trattasi di società in 

accomandita semplice. Coloro che rappresentano stabilmente la Ditta nel territorio dello Stato se trattasi di società di 

cui all’art.2506 del codice civile. 

 

I sottoscritti 

1) ……………………………………………………………………………………………………., 

nato a …………………………………………………………………il ……………………………. 

Residente nel Comune di ……………………………………. Provincia ……………Stato ……….. 

Via/piazza ………………………………………………………, nella qualità di ………………….. 

………………………………………………………………………………………………………... 

2) ……………………………………………………………………………………………………., 

nato a …………………………………………………………………il ……………………………. 

Residente nel Comune di ……………………………………. Provincia ……………Stato ……….. 

Via/piazza ………………………………………………………, nella qualità di ………………….. 

………………………………………………………………………………………………………... 



3) ……………………………………………………………………………………………………., 

nato a …………………………………………………………………il ……………………………. 

Residente nel Comune di ……………………………………. Provincia ……………Stato ……….. 

Via/piazza ………………………………………………………, nella qualità di ………………….. 

………………………………………………………………………………………………………... 

4) ……………………………………………………………………………………………………., 

nato a …………………………………………………………………il ……………………………. 

Residente nel Comune di ……………………………………. Provincia ……………Stato ……….. 

Via/piazza ………………………………………………………, nella qualità di ………………….. 

………………………………………………………………………………………………………... 

del/della ……………………………………………………………………. con sede nel Comune di 

………………………………. Provincia …………………….. Stato ……………… alla via Piazza  

……………….. ……...…………………… con codice fiscale numero ……………………………. 

e  con partiva i.v.a. n………………………………………………….., 

consapevoli del fatto che, in caso di mendace dichiarazione, verranno applicate nei loro riguardi, ai 

sensi dell’art.76 del D.P.R. 28/12/2000, n.445, le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi 

speciali in materia di falsità negli atti, oltre alle conseguenze amministrative previste per le procedure 

relative agli appalti di servizi, 

 

D I C H I A R A N O 
 

Ai sensi degli art.46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000, n.445, 

 

a) di non trovarsi in alcuna delle situazioni di cui all’art.38 del decreto legislativo 163/2006; 

b) che nei loro confronti, negli ultimi cinque anni, non sono stati estesi gli effetti delle misure di 

prevenzione della sorveglianza di cui all’art.3 della legge 27 dicembre 1956, n.1423, irrogate nei 

confronti di un soggetto convivente; 

c) che nei loro confronti non sono state emesse sentenze ancorché non definitive relative a reati che 

precludono la partecipazione alle are di appalto, né applicata alcuna misura di prevenzione; 

d) che non hanno commesso atti o comportamenti discriminatori ai sensi dell’art.43 del D.Lgs. 

25/7/1998, n.286, recante “Testo unico delle disposizioni concernenti la disciplina 

dell’immigrazione e norme sulla condizione dello straniero”. 

 

Appongono la sottoscrizione, consapevoli della responsabilità penali, amministrative e civili verso 

dichiarazioni false e incomplete. 

 

…………. Li ………….. 

 

      I  DICHIARANTI                                                                      Firme 

 

Sig……………………………………………..         ………………………………………………. 

In qualità di legale rappresentante 

 

Sig……………………………………………..         ………………………………………………. 

In qualità di ………………………………….. 

 

Sig……………………………………………..         ………………………………………………. 

In qualità di ………………………………….. 



 

Sig……………………………………………..         ………………………………………………. 

In qualità di ………………………………….. 

 

 

Avvertenza: 

Ai sensi del combinato disposto di cui agli articoli 21 e 38, comma 3, del D.P.R. 28/12/2000, 

n.445, alla presente dichiarazione deve essere allegata copia fotostatica non autenticata del 

documento di identità di tutti i soggetti dichiaranti (carta d’identità, patente di guida, passaporto, 

patente nautica, libretto di pensione, patentino di abilitazione alla conduzione di impianti termici, 

porto d’armi, tessere di riconoscimento, purché munite di fotografia e di timbro o di altra segnatura 

equivalente, rilasciate da un’amministrazione dello Stato. 

 

 


